
ข้ันตอนการเบิกพัสดุ คณะบริหารธุรกิจ 
หนาเว็บไซดของคณะบริหารธุรกิจ  http://www.bus.rmutt.ac.th/ 
 

 
เมนู ดาวนโหลด     
เลือก ระบบเบิกพัสดุ 

 
 (ทางคณะจะแจงชื่อผูใชและรหัสผาน ทางไลนคณะบริหาร  หรือสามารถขอรหัสเขาระบบ ไดท่ีงานพัสดุคณะ)   

 
 

ทานสามารถเปลี่ยนรหัสผาน  เมนู ผูใชงาน ดานบนหนาจอ (ทางขวา)  เลือก *เปล่ียนรหัสผาน 
 

 
 
 
 
 

ใสรหัส Username และ Password  
 

http://www.bus.rmutt.ac.th/


เลือกเมนู ขอเบิกพัสดุ  (ดานซายของหนาจอ) 

 
 
เลือกพัสดุท่ีตองการ จาก ชองกลุมพัสดุ / ชอง คนหา หรือ ดูตามรายการท่ีแสดง เลือกพัสดุท่ีตองการใสตะกราสินคา 
 

 

และกดดูตะกราสินคา      เพ่ือเพ่ิมจํานวนท่ีตองการเบิก   
 

 
 
(งานพัสดุ กําหนดการเบิกจายสูงสุดไมเกินจํานวน 5 ชิ้น/รายการ  หากมีความจําเปนตองการมากกวานั้น ติดตอแจง
กับงานพัสดุโดยตรง เพ่ือทําการอนุมัติการเบิกจายเกินจํานวน) 



เม่ือเลือกพัสดุและจํานวนท่ีตองการเบิกแลว ใหกด สงคําขอเบิก        เลือก พันธกิจ ท่ีนําพัสดุไปใช ใส
คําอธิบายในการนําพัสดุไปใช 

 
 
(ตัวอยาง เลือก พันธกิจ การเรียนการสอน สําหรับการเรียนการสอน, พันธกิจ บริหารจัดการ สําหรับ งานสํานักงาน หรืองานบริหาร เปนตน) 

เม่ือเขาใจข้ันตอนการขอเบิกพัสดุ  กดปุมนี้เพ่ือแสดงวาทานไดเขาใจข้ันตอนและเง่ือนไขในการขอเบิกพัสดุแลว (เปน

สีเขียว) และกด บันทึก   
 

 
 
ระบบบันทึกขอมูลเรียบรอย จะแสดงหนาจอผลการทํารายการ 
 

 

ไมตองกดพิมพเอกสาร  กด ปดหนาจอ ไดเลย  

 



งานพัสดุจะตรวจสอบการอนุมัติและเตรียมการเบิกจายตามกําหนดสงเบิกพัสดุ เดือนละ 2 รอบ ทุกวันท่ี 1 และ
วันท่ี 16 ของเดือน หากพัสดุท่ีตองการเบิกมีในคลังสินคาไมเพียงพอ หรือยกเลิก ปฏิเสธการเบิก ตรวจสอบไดจาก
สถานะการเบิกของระบบ  และทางงานพัสดุจะแจงผานทางไลน หรือติดตอผูเบิกโดยตรง 
 

 
 
 
 
หากตองการสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม ติดตอ พิมพพิชชา งานพัสดุ 0-2549-3242 
 
 


